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Na podlagi 31. a-Clena Zakon o osnovni Soli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno precisceno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K) je ravnateljica sole
sprejela

HISNI RED
OSNOVNE SOLE DRAGA BAJCA VIPAVA

Osnovna Sola Draga Bajca Vipava s hisnim doloca pravila, pomembna za nemoteno zZivljenje
in delo v Soli, in sicer:

splosne dolocbe,

obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
poslovni Cas in uradne ure,

uporabo Solskega prostora,

organizacijo nadzora,

ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrZevanje reda in Cistoce,

prehodne in kon¢ne dolocCbe.

SPLOSNE DOLOCBE
Dolznosti in odgovornosti uCencev so, da:

redno in to¢no obiskujejo pouk in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti;

v miru in aktivno sodelujejo pri pouku;

redno izpolnjujejo u¢ne in druge Solske obveznosti (domace delo);

prinasajo ucila in u¢ne pripomocke k pouku in drugim oblikam vzgojno-
izobrazevalnega delg;

spostujejo in upostevajo pravila in dogovore;

spostujejo pravice ucencev, zaposlenih in zunanjih sodelavcev sole;

ne ovirajo in ne motijo ucenceyv, uciteljev ali drugih izvajalcev pri izvajanju vzgojno-
izobrazevalnega delg;

imajo spostljiv in strpen odnos do individualnosti, cloveskega dostojanstva, etnicne
pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola;

imajo odgovoren odnos do sebe, drugih in okolja;

varujejo in odgovorno ravnajo s premozenjem sole ter lastnino ucencev, zaposlenih in
zunanjih sodelavcev sole;

v primeru lastne ogrozenosti ali ogrozenosti drugih takoj obvestijo strokovne delavce
Sole;

sodelujejo pri urejanju Sole in solske okolice ter imajo spostljiv odnos do narave;

na zahtevo ucitelja, delavca sole in izvajalca dejavnosti pokazejo vsebino Solske torbe,
Zepov ... in garderobnih omaric;

se obvezno vkljucijo v skupino varstva ucencev in varstvo vozacev, ¢e po pouku cakajo

na pricetek drugih dejavnosti;
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® primerno zastopajo solo pri vseh oblikah, ki jih Sola organizira.

Delavci Sole, zunanji obiskovalci in ucenci so dolzni prispevati k:
e uresniCevanju ciljev in programov Sole,
e varnosti udeleZzencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
e urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju na soli,
¢ preprecCevanju Skode.

Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenciin drugi
udelezenci vzgoje in izobraZzevanja, obiskovalci in drugi, ki vstopajo v VI proces in delovanje
Sole kot celote.

Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uCiteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi:

e pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi,
zimovanje, obiski EU drzav in drzav izven EU ipd.,

¢ na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji sole ter

¢ napotiod in do Solskega avtobusnega postajalisca.

Odgovornost Sole
Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti v okviru Sole.

Upostevanje hiSnega reda
Upostevanje hisSnega reda velja za celoten Solski prostor, povrsine, zgradbe in okolico Sole.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola, tudi drugi uporabniki, hidni red upostevajo tudi oni.

OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR
Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali
pa samo v uporabo, zato jih Sola vzdrzuje in zanje skrbi kot dober gospodar.

Obmocje Solskega prostora
V obmocje osnovne sole Draga Bajca Vipava sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e Mati¢na $ola v Vipavi z njeno okolico. Sola uporablja in ne upravlja tudi $portno in
otrosko igriSCe nasproti Sole ter travnate povrsine ob Sportnem igriscu.
e Podruznicna Sola Goce zigriscem ob Soli.
e Podruznic¢na sola Podnanos skupaj s Sportnim in otroskim igriSCem.
e Podruzni¢na $ola Vrhpolje. Sola uporablja tudi $portno igri$¢e blizu $ole, s katerim pa
Sola na upravlja.



POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni Cas Sole
Osnovna Sola Draga Bajca Vipava posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo,
Cetrtek ter petek, in sicer:

jutranje varstvo od 6.30 do 8.00
redni pouk od 8.00 do 14.20
podaljSano bivanje od 11.35 do 16.30***
popoldanske dejavnosti za zunanje uporabnike 0d 16.00 do 21.30

* Urnik JV, PB se lahko letno spreminja. Izvajanje JV, PB je odvisno od potreb starsev po JV,
PB kot tudi od normativouv.

** Urnik rednega pouka se zaradi urnikov izvajalca prevoza in rekreativnih odmorov med
lokacijami razlikuje. Casovna razporeditev ur podruznic je objavljena na spletni strani $ole.
***Glede na utemeljeno prosnjo starSev po podaljSanju Casa bivanja v PB

Poslovni Cas ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem oziroma se prilagodi glede na
nepredvidene dejavnosti med Solskim letom.

Ravnateljica lahko v iziemnih okolisCinah (primer visje sile, prireditve, adaptacijska in druga
gradbena dela ...) doloci, da Sola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik
ali na drug, z zakonom dolocen dela prost dan.

Uradne ure v tajnisStvu in racunovodstvu
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma
dolocijo v okviru poslovnega Casa Sole, in sicer:

DAN od do od do
od ponedeljka do petka [6.30  [10.00 10.30 14.30

Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni
najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.
Kuhinja ima malico med 11.30 in 12.00 (prilagojeno naravi njihovega dela), uprava med 9.30 in
10.00 (razen tajnistvo in racunovodja 1), hisniki in Cistilke pa glede na delovni proces, a ne ob
zacCetku delain pol ure pred zakljuckom dela. Malica za pedagoske delavce je med 9.35in 9.55,
v Casu glavnega odmora. Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen
Cas za sodelovanje s starsi, in sicer:

e skupne in individualne govorilne ure,

e roditeljske sestanke in

e druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom sole.

V dneh, prostih pouka, se poslovni Cas in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.



Razporejanje polnega delovnega casa
Ravnateljica in pomocnica ravnateljice za tehnicni kader razporedita delovni Cas:
e zdolocitvijo premakljivega zaCetka in konca delovnega Casa z urnikom za strokovne
delavce,
e zdolocitvijo ure zacCetka in konca delovnega Casa za administrativno in tehnicno
osebje.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja za:
e izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev sole,
e izvajanje drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih
izvajalcev,
e izvajanje dejavnosti za potrebe krajevnih skupnosti, po zaklju¢ku VI dejavnosti Sole,
e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost)

Delovanje politi¢nih strank in verskih skupnosti v Solskem prostoru ni dovoljeno.

Dostop v Solske prostore

Vstop v maticno Solo je dovoljen skozi dva glavna vhoda (sprednji in zadnji) ter skozi vhod v
upravo. Vhod v upravo ni namenjen ucencem.

Vhoda sta odprta od 6.00 do 22.00. Vhode v stavbo odklepajo in zaklepajo hisniki in Cistilke.
Oba glavna vhoda v stavbo sta namenjena u¢encem, zaposlenim, starsem in ostalim
zunanjim obiskovalcem. Vhod v Solo pri kuhinji, lahko uporablja samo kuhinjsko osebje Sole
in oseba, ki razvaza kosila.

ORGANIZACIJA NADZORA
Sola nima videonadzora.

Protipozarniin protivlomni alarmni sistem

V primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali dima,
gibanja po stavbi, protipozarni/protiviomni sistem sprozi zvocni alarm ter telefonski klic na
izbrano stevilko osebe za varovanje.

Fizicni nadzor
Razpored nadzora-dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga
pripravi ravnateljica oziroma pomocnica ravnateljice.



Fizicni nadzor izvajajo:
e strokovni delavci: na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na zunanjih povrsinah ...
e mentorji dejavnosti: v popoldanskem Casu.

Razpolaganje s kljuc¢i vhodnih vrat
S kljuci vhodnih vrat skrbno ravnajo hisnika, Cistilke, tajnica, ravnateljica, pomocnici
ravnateljice in racunovod;i.

Kljuc se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v
soglasju z ravnateljico in s podpisom.

Nekateri zaposleni imajo tudi Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega. Sifro imajo: hisnika,
Cistilke, ravnateljica, pomocnici ravnateljice, tajnica, Solska svetovalna sluzba, racunovodji,
knjiznicarka. Vsak zaposleni ima svojo Sifro.

Februarja 2023 smo na Soli zaceli z ureditvijo Solskega dvigala. Zaradi prepreCevanja uporabe
ucencem (ki dvigala ne potrebujejo), je uporaba urejena tako, da zaposleni za zagon dvigala
potrebuje poseben kljucek (v smislu kartice). To imajo: Cistilke, hiSnika, ravnateljica, ena se
nahaja v tajniStvu Sole in je namenjena tistim, ki bodo dvigalo uporabljali. Dvigalo ni namenjen
prevozu ucencev. Ob dvigalu so stopnice.

Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. Ce prejemnik klju¢ izgubi, mora takoj obvestiti
ravnateljico, tajnico ali pomocnico ravnateljice. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak
odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljuCev se smatra kot hujsa
krsitev delovne obveznosti.

UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti ucencev, uciteljev in drugih delavcev Sole in za preprecevanje nasilja
nad in med ucenci, ucitelji in drugimi delavci Sola izvaja razlicne ukrepe.

Preventivni ukrepi
Sola:
e svetuje in usposablja uCence za varno uporabo pripomockov, naprav in opreme;
e preprecuje dostop u¢encem do nevarnih snovi in naprav;
e zagotavlja, da so objekti, ucila, oprema, stroji in naprave v skladu z veljavnimi normativi
in standardi ter zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti;
e usposablja delavce za varno delo;
e varuje osebne podatke;



zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev na ekskurzijah, Sportnih, naravoslovnih in
kulturnih dnevih, tecajih plavanja, kolesarjenja, smucanja ipd.,;

zagotavlja uc¢encem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju sole in Solske
okolice;

seznanja ucence in starSe z nacrtom solskih poti;

sproti obvesca ucence, ucitelje in starSe o nevarnostih.

Aktivni ukrepi

Sola aktivno ukrepa na naslednje nacine:

organizira dezurstvo v prostorih Sole in na Solskih povrsinah;

nadzira in po potrebi prepreci dostop in zadrzevanje v prostorih Sole zunanjim
obiskovalcem, ki v Soli nimajo obveznosti;

ukrepa v primeru nezgod, nalezljivih bolezni in drugih zdravstvenih stanj;

skrbi, da je v skupnih Solskih prostorih toliko oseb, kot je glede na prostor predvideno;
doloci ¢as in nacin uporabe igris¢ in drugih zunanjih povrsin Sole;

opredeli nacin prihoda in odhoda ucencev v solo;

oblikuje oddelke in skupine ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi;
vkljucuje ucence v tecaj za voznjo s kolesi in organizira opravljanje kolesarskega izpita;
pred kolesarskim izpitom skupaj s policistom opravi tehnicni pregled koles ucencev v
petem razreduy;

izvede nadzor v primeru suma prinasanja nevarnih in nedovoljenih predmetov ali snovi
v Solo, ustrezno ukrepa in obvesca (Do prihoda odgovorne osebe je oseba pod
nadzorom.);

po pouku organizira prostor za ucence (varstvo u¢encev in varstvo vozacev).

Ne glede na dolocbo 7. alinee te tocke lahko Sola ob¢asno organizira vzgojno-izobrazevalno

delo v posebej oblikovanih skupinah u¢encev, znamenom, da se ucencem zagotovi varnost

oziroma nemoten pouk.

Posebno varstvo ucencev

Sola mora varovati u¢ence pred:

psihi¢nim in fizicnim nadlegovanjem,

trpincenjem,

zatiranjem,

diskriminacijo,

nagovarjanju k dejanjem, ki so v nasprotju z zakonom in splosno sprejetimi
civilizacijskimi normami,



in pred tem, da bi jih:
e namerno ponizevali drugi ucenci,

e delavcisolein
e druge osebe, ki vstopajo v Solski prostor.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost ucencey, ki ga uporabljajo,
e (istoCa in urejenost,
e namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin.

Ob koncu uc¢ne ure ucenci pospravijo ucne pripomocke v omare ali na doloCen prostor.

Skrb za Cisto in urejeno okolje
e Odpadke lo¢ujemo in jih me¢emo v ustrezne koSe za smeti.
e Pazimo in ne uniCujemo Solske lastnine.
e Skrbimo za higieno v sanitarijah.
e Toaletni papir in papirnate brisaCe, vodo in milo uporabljamo namensko.
e Posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu solskemu okolju.
e Ko ucencizapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da uc¢enci
odvrzene odpadke pospravijo. Isto velja za dneve dejavnosti.
e Posebno skrb za Cisto in urejeno okolico namenijo Cistilke in hiSnika.
e Ucenci Cistijo Solsko okolico po razporedu, ki ga pripravi pomocnica ravnateljice.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uCenec krsi pravila hiSnega reda, bo sola krsitev obravnavala v skladu zZakonom
o) osnhovni soli (Uradni list RS, St. 81/06 — uradno precisceno
besedilo, 102/07,107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K) in Pravili Solskega
reda.

Veljavnost
Hisni red je ravnateljica sprejela 1. marca 2023 in od takrat se ga tudi uporablja.

Mojca Pev, mag. mat.
ravnateljica
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